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Formularz wniosku o przyznanie pomocy



 Warunki, które musi spełniać wniosek o przyznanie 
pomocy, termin i sposób składania wniosku o przyznanie 
pomocy oraz zasady wymiany korespondencji

1. WoPP zawiera dane niezbędne do przyznania pomocy, 
w szczególności:
1) nazwę, siedzibę i adres podmiotu ubiegającego się o przyznanie 
pomocy; 
2) numer EP;
3) opis planowanej operacji, w tym wskazanie:
a) celów operacji,
b) zakresu, w jakim będzie realizowana,
c) terminu i miejsca realizacji;
4) plan finansowy operacji wraz z wnioskowaną kwotą pomocy;
5) zestawienie rzeczowo-finansowe;
6) oświadczenia, zgody i zobowiązania wnioskodawcy;



7) dokumenty niezbędne do przyznania pomocy (wymienione w 
Załączniku nr 3 do Regulaminu);
8) informacje o korespondencji elektronicznej;
9) wykaz kryteriów wyboru operacji wg których będą oceniane 
wnioski o przyznanie pomocy (wymienione w załączniku nr 2 do 
Regulaminu); 
10) informację o planowanym terminie zakończenia operacji;
11) informację o wysokości wnioskowanej kwoty pomocy;
12) informację czy wnioskodawca ubiega się o wyprzedzające 
finansowanie;
13) dane osoby lub osób upoważnionych do reprezentacji podmiotu 
ubiegającego się o przyznanie pomocy (w oparciu o stosowne 
upoważnienie). 



Wnioskodawca składa WoPP wraz z załącznikami potwierdzającymi 
spełnienie warunków przyznania pomocy w sposób określony w art. 
10c ustawy o ARiMR tj. za pomocą PUE. SW na swojej stronie 
internetowej udostępni instrukcję jego wypełniania oraz wzory 
załączników, które należy złożyć na formularzach udostępnionych przez 
SW.

Jeżeli WoPP nie został złożony za pomocą PUE, SW pozostawia WoPP
bez rozpatrzenia oraz informuje o tym wnioskodawcę w takiej samej 
formie, w jakiej został złożony WoPP. PUE blokuje możliwość złożenia 
WoPP poza terminem naboru WoPP.

W jednym naborze wniosków o przyznanie pomocy można złożyć tylko 
jeden WoPP. W przypadku wycofania WoPP, wnioskodawca może 
złożyć ponownie WoPP w ramach trwającego naboru. PUE blokuje 
możliwość złożenia w jednym naborze wniosków o przyznanie pomocy 
więcej niż jednego WoPP.



Do złożenia WoPP za pomocą PUE nie jest wymagany podpis elektroniczny. 

Złożenie WoPP za pomocą PUE następuje po uwierzytelnieniu w tym systemie 
podmiotu składającego ten WoPP po uwierzytelnieniu osoby:
1) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu - jeżeli jego reprezentacja 
jest jednoosobowa;
2) upoważnionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu 
- jeżeli jego reprezentacja jest wieloosobowa.

Uwierzytelnienie w PUE następuje:
1) w sposób określony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, lub
2) za pomocą loginu i kodu dostępu do systemu teleinformatycznego 
ARiMR, dla których szczegółowe wymagania określone są w rozporządzeniu 
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie 
szczegółowych wymagań dotyczących loginu i kodu dostępu do systemu 
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. 
poz. 480).



W przypadku składania pisma albo wykonywania innej czynności 
dotyczącej postępowania konieczne jest ponowne uwierzytelnienie, 
które jest traktowane równoznacznie z podpisaniem dokumentu. 

Załączniki do WoPP lub innego pisma dołącza się jako dokumenty 
utworzone za pomocą PUE, a w przypadku, gdy stanowią dokumenty 
wymagające opatrzenia podpisem przez osobę trzecią, dołącza się je w 
postaci elektronicznej jako:
1) dokumenty opatrzone przez tę osobę kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem 
zaufanym, albo
2) elektroniczne kopie dokumentów sporządzonych w postaci 
papierowej i opatrzonych przez tę osobę podpisem własnoręcznym, 
zapisane w formacie określonym w przepisach wydanych na podstawie 
art.. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne.



W przypadku, gdy kopie dokumentów stanowiących załączniki do WoPP, 
wymagających opatrzenia podpisem przez osobę trzecią, nie zostały dołączone 
do WoPP złożonego za pomocą PUE, dokumenty te można złożyć bezpośrednio 
w SW lub nadać w placówce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu 
art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 
2023 r. poz. 1640, z Poźn. zm). lub w placówce podmiotu zajmującego się 
doręczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, albo wysłać na adres 
do doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 
listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045 z 
późn.zm.). 

W przypadku, jeśli dokumenty załączane do wniosku są sporządzone w języku 
obcym, wnioskodawca jest zobowiązany przekazać do SW oryginały tłumaczeń 
danych dokumentów na język polski, dokonanych przez tłumacza przysięgłego. 
Na sporządzonych tłumaczeniach i odpisach dokumentów powinien figurować 
zapis, czy zostały one sporządzone z oryginałów, czy też z tłumaczeń lub 
odpisów dokumentów oraz czy tłumaczenie lub odpis jest poświadczony i przez 
kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie 
tłumacza przysięgłego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).



Wykaz załączników do wniosku o przyznanie pomocy

Wnioskodawca wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy składa 
dokumenty (załączniki) niezbędne do jej przyznania:
a) pełnomocnictwo – jeżeli zostało udzielone;
b) dokument potwierdzający prawo do dysponowania 
nieruchomością – o ile dotyczy
c) oświadczenie właściciela lub współwłaściciela nieruchomości, 
że wyraża zgodę na realizację operacji trwale związanej z 
nieruchomością, jeżeli operacja realizowana jest na nieruchomości 
będącej w posiadaniu zależnym lub będącej przedmiotem 
współwłasności – o ile dotyczy (na formularzu stanowiącym załącznik 
nr 6 do Regulaminu) 
d) kosztorys inwestorski – o ile dotyczy;
e) szacunkowe zestawienie kosztów; 
f) decyzja o pozwoleniu na budowę - o ile dotyczy
g) zgłoszenie zamiaru wykonania robót budowlanych właściwemu 
organowi wraz z:
– oświadczeniem, że w terminie 21 dni od dnia zgłoszenia zamiaru 
wykonania robót budowlanych, właściwy organ nie wniósł sprzeciwu –
o ile dotyczy;



Wykaz załączników do wniosku o przyznanie pomocy

i) program funkcjonalno-użytkowy – o ile dotyczy;
j) oświadczenie o kwalifikowalności VAT – o ile dotyczy (na 
formularzu stanowiącym Załącznik nr 6 do Regulaminu);
k) mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne 
dotyczące umiejscowienia operacji
l) oświadczenie wnioskodawcy o podziale wnioskowanej kwoty 
pomocy na poszczególne gminy wchodzące w skład związku 
międzygminnego – o ile dotyczy;
m) decyzje, pozwolenia lub opinie organów administracji 
publicznej, jeżeli z odrębnych przepisów wynika obowiązek ich 
uzyskania w związku z realizacją operacji – o ile dotyczy
n) szacunkowe zestawienie kosztów
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Dziękujemy za uwagę


